Svarsblankett - Kapitel 8 Personal och Administration  

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.01
	A
	kanslilokaler

Den sökande föreningen måste ha ett kansli från vilket föreningens verksamhet administreras. För detta syfte måste det finnas en lämplig kontorsyta med  tillräcklig kontorsutrustning inklusive telefon, fax, e-mail och en web/hemsida.  

Den sökande föreningen måste ha utsett ett tillräckligt antal för uppdragen kvalificerad personal för att sköta den löpande verksamheten. 

Föreningen måste också se till att kansliet är tillgängligt för kontakter med SvFF och allmänheten.


Kryssa för bekräftelse angående kanslilokaler
(   Bekräftelse att den sökande disponerar funktionella kanslilokaler med öppettider 
       som gör kansliet tillgängligt för kontakter med allmänheten, förbund m fl.  

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.02
	A
	Klubbdirektör/VD
Den sökande föreningen ska ha en klubbdirektör/VD eller motsvarande med ansvar för den löpande verksamheten.   


Kryssa för att uppgift bifogas 
(  Intyg att en klubbdirektör/VD finns i föreningen och dennes arbetsbeskrivning.
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.03
	A
	Ekonomichef

Den sökande föreningen ska utse en ekonomichef som ska ansvara för skötseln av föreningens ekonomi.

Ekonomichefen ska minst uppfylla en av följande kvalifikationer:

a) civilekonom;

b) godkänd eller auktoriserad revisor, eller 

c) ett ekonomichefsdiplom utfärdat av SvFF.


Kryssa för att uppgift bifogas 
(  Information om vem som är ekonomiansvarig och, för tidigare ej UEFA-licensprövad 

      ekonomiansvarig, vilken kompetens denne har enligt alternativen a), b) eller c) ovan. 
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.04
	A
	Medieansvarig

Den sökande föreningen ska utse en kvalificerad person som ansvarar för mediefrågor.

Medieansvarige ska ha minst en av följande kvalifikationer:

a) journalistexamen;

b) ha ett medieansvarsdiplom utfärdat av SvFF eller annan erkänd utbildningsorganisation, eller
c) ett “kompetensbevis” godkänt av SvFF, baserat på minst tre års erfarenhet av mediearbete.


Kryssa för att uppgift bifogas 
(  Information om vem som är medieansvarig och, för tidigare ej UEFA-licensprövad

       medieansvarig, vilken kompetens denne har enligt alternativen a), b) eller c) ovan. 

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.05
	A
	Säkerhetsansvarig
Den sökande ska utse en person med ansvar för säkerhetsarbetet i föreningen.

Denne ska åtminstone ha följande kvalifikationer:

a) utbildad polis eller säkerhetsvakt i enlighet med de villkor som gäller i svensk lag; 

b) ett diplom på genomgången säkerhetsutbildning genom SvFF/SEF eller annan erkänd utbildningsorganisation.


Kryssa för att uppgift bifogas 
(  Information om vem som är säkerhetsansvarig och, för tidigare ej UEFA-licensprövad

      Säkerhetsansvarig, vilken kompetens denne har enligt alternativen a), b) eller c) ovan. 

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.06
	A
	Matchvärdar 

Den sökande föreningen ska ha utsett kvalificerade matchvärdar för att försäkra sig om god säkerhet vid lagets hemmamatcher.  


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Handling av vilken framgår föreningens organisation för säkerhetsarbetet och      

       hur samarbetet med matchvärdarna är ordnat i samband med hemmamatcher.
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.07
	A
	Läkare

I den sökande föreningen ska finnas minst en läkare med ansvar för medicinska frågor liksom att verka mot dopning och att tillse att det finns läkarkompetens tillgänglig vid lagets matcher och träningar. Läkaren behöver inte vara närvarande vid lagets bortamatcher så länge det finns en klar organisation för omhändertagande av skador på plats. 
Läkaren måste vara legitimerad i enlighet med Socialstyrelsens regelverk och vara registrerad hos SvFF.


Kryssa för att uppgift bifogas 

(  Information om vem som är läkare för A-laget.   
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.08
	A
	Fysioterapeut
Den sökande föreningen ska ha tillsatt minst en fysioterapeut med ansvar för A-lagets spelartrupp vad gäller erforderlig skadebehandling, massage m.m. i samband med matcher och träningar.   

Fysioterapeuten måste vara legitimerad i enlighet med Socialstyrelsens regelverk och vara registrerad hos SvFF.


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Information om vem som är fysioterapeut för A-laget
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.09
	A
	Medicinskt ansvarig för ungdomslag

Den sökande föreningen måste utse en läkare eller fysioterapeut, som är legitimerad i enligt med Socialstyrelsens regelverk och vara registrerad hos SvFF, som är medicinskt ansvarig för ungdomslagen.


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Information om vem som är medicinskt ansvarig för ungdomslagen
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.10
	A
	Huvudtränare

Den sökande ska ha tillsatt en huvudtränare med ansvar för fotbollsverksamheten i föreningens A-trupp.

Huvudtränaren ska ha erhållit minst ett av följande alternativ:

a) högsta UEFA-tränarlicens som kan erhållas från SvFF inom ramen för UEFA Coaching Convention;  

b)  giltig utländskt tränardiplom som motsvarar det som krävs under  

     a) och som är godkänt av UEFA som sådant.



Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Information om vem som är huvudtränare för A-laget och, för tidigare ej UEFA-

       licensprövade huvudtränare, att denne har kompetens enligt alternativen a) eller b).

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.11
	A
	Assisterande tränare för A-truppen 

Den sökande ska ha utsett en assisterande tränare som biträder huvudtränaren i alla fotbollsfrågor som rör A-truppen. 

Den assisterande tränaren ska ha minst ett av följande alternativ:

a)  näst högsta UEFA-tränarlicens(A-level) som kan erhållas från SvFF inom ramen UEFA Coaching Convention;   
b)  giltigt utländskt tränardiplom som motsvarar det som krävs under   

     a) och är godkänt av UEFA som sådant.


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Information om vem som är assisterande tränare för A-laget och, för tidigare ej 

UEFA-licensprövad assisterande tränare, att denne har kompetens enligt alternativen a) eller b) 
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.12
	A
	Ansvarig för ungdomsverksamheten

Den sökande ska ha tillsatt en person med ansvar för att den löpande och fotbollsmässiga utvecklingen är väl tillgodosedd inom ungdomsfotbollen.
Den ansvarige för ungdomsutvecklingen ska:

a)  ha åtminstone den näst högsta tränarlicens inom SvFF 

     (A-level) enligt villkoren i UEFA Coaching Convention;  

b)  giltigt utländskt tränardiplom som motsvarar det som krävs under  

     a) och som är godkänt av UEFA som sådant.
c) Giltigt UEFA Elite Youth A tränarlicens urfärdat av SvFF, vilken är    godkänd av UEFA.


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Information om vem som är ansvarig för ungdomsverksamheten och, för tidigare ej 

       UEFA-licensprövad ansvarig för ungdomsverksamheten, att denne har kompetens
       enligt alternativen a), b eller c).
”B” Kriterier
	       Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.13
	B
	Tränare för Ungdomslagen

Åtminstone två av ungdomstränarna måste ha åtminstone följande kvalifikationer: 

a) näst högsta tränarlicens inom SvFF (A-level) enligt villkoren i UEFA Coaching Convention;   

b) giltigt utländskt tränardiplom som motsvarar det som krävs  under a) och som är godkänt av UEFA som sådant, eller
c) Giltig UEFA Elite Youth A tränarlicens utgiven av SvFF    

Åtminstone en av ungdomstränarna i obligatoriska lag enligt S.02 måste ha följande kvalifikationer: 

a) För ungdomslag P15 - P21 en giltig UEFA A tränarlicens

b) För ungdomslag P10-P14 en giltig UEFA B tränarlicens

c) För ungdomslag P9 och yngre ett SvFF C-diplom



Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Handling av vilken framgår uppgifter om tränare för ungdomslagen och, för tidigare

       ej UEFA-licensprövad tränare för ungdomslandslagen, vilka tränarutbildningar dessa
       har genomgått. 

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.15
	B
	Kontaktperson för supportrar 

Den sökande föreningen måste utse en person med särskilt ansvar för kontakter med föreningens supportrar.

Kontaktpersonen måste regelbundet närvara vid möten med föreningens ledning och samarbeta med föreningens säkerhets- ansvarige kring säkerhetsrelaterade frågor.   


Kryssa för att uppgift bifogas 

(   Handling av vilken framgår uppgifter om er kontaktperson för supportrar. 

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.16
	B
	Ansvarig för tillträde till arena m.m. för personer med funktionsnedsättning
Den sökande ska utse en person med ansvar för att tillvarata personer med funktionsnedsättnings intressen i samband med matcher särskilt vad gäller tillträde till arenan, placering på läktare med tillräckliga servicefunktioner m.m.

Den ansvarige personen ska regelbundet närvara i möten med klubbledningen och samarbeta kring frågan med övrig berörd personal.     


Kryssa för att uppgift bifogas

(   Handling av vilken framgår uppgifter om er ansvarige för tillträde till arena

       m.m. för personer med funktionsnedsättning
	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.17
	B
	Rättigheter och Skyldigheter

Rättigheter och skyldigheter för de personer/funktionärer som anges i P.02 - P.13 samt P.15 – P.16 ska definieras skriftligt. 




Rättigheter och skyldigheter ska framgå av de arbetsbeskrivningar som ska finnas hos Licenseringsadministrationen.

	Nr.
	Nivå
	Beskrivning

	P.18
	B
	Skyldighet att utse ersättare under Licensperioden (1/6 - 31/5) 

Om en funktion enligt definitionen i P.02 -P.13 samt P.15 - P.16 blir vakant under licensperioden måste licensinnehavaren senast 60 dagar från händelsen, tillse att funktionen övertas av en person som uppfyller erforderliga kvalifikationer för respektive uppdrag;

Om en funktion blir vakant till följd av sjukdom eller olycka kan SvFF medge en förlängning av de 60 dagarna om det kan styrkas att personen i fråga inte är tillräckligt återställd för att kunna återgå i tjänst.

Information om såväl uppkommen vakans som tillsättning av en uppkommen vakans måste ges in till SvFF senast 7 dagar efter det att händelsen inträffat.


Ingen handling behöver upprättas förrän det är aktuellt
Ort och datum:.................................................................
För föreningen/Idrotts AB ..........................................................................................
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