Skapa ny anvandare i en forening

En foreningsadministrator kan sjédlv skapa nya anvindare till sin forening. Detta kan endast
goras av en foreningsadministrator och gors enligt foljande:

1. Klicka pa Arkiv i huvudmenyn och Anvindare i undermenyn.
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4. Ett fonster dir du kan soka personer visas. Skriv in uppgifter for personen och klicka
sedan pa Sok-knappen.
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Personer som har skyddade personuppgifter komrer inte att synas vid denna sékning. Detta betyder att orn ni inte fir ndgot svar pd er
sékning, forséker l13gga upp &n ny person och fir sorn svar att personen redan finns har personen troligtvis skyddade personuppgifter,
Detta f&r att obehdriga inte ska kunna ta del av skyddade personers uppgifter via denna funktion, Fér att géra en persan med skyddade
personuppgifter till anvindare gér man enligt faljande:

1. Andra personens uppgifter =5 att desza inte ir shyddade.
2. Gar persanen till anvandare,
2. Andra personens uppgifter =5 att dezza &r skyddade igen.
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5. Personer som hittades vid sokningen visas i listan. Om du hittar den person du vill
gora till en anvindare klickar du pa personens namn och gar vidare till punkt 8. Om du
inte hittar personen du sokte maste du skapa en ny person. Detta gor du genom att
klicka du linken Ny person.
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Perzoner somn har skyddagde personuppgifter kommer inte att synas vid denna sékning, Detta betyder att o ni inte f&r nigot svar
pd er sékning, férséker 1§gga upp en ny person och fr sorn svar att personen redan finns har personen trolighvis skyddade
personuppgifter, Detta fifr att obehdriga inte ska kunna ta del av skyddade personers uppgifter via denna funktion, Fér atk géra
en person med skyddade personuppgifter till anvandare gér man enligt féljande:

1. Andra personens uppgifter s34 att dessa inte &r skyddade,
2. Gér personen till afivindare,

3. Andra personens Lppgifter =& att dessa ar skyddade igen.
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6. Ett fonster visas dédr uppgifter om en person ska registreras. Fyll i uppgifterna och
klicka pa knappen Spara. Om det finns personer som kan vara en eventuell dubblett till
den person du forsoker skapa visas fonstret i punkt 7. Om inte det visas gar du vidare
till punkt 8.
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Andamilet med detta &r att registrera uppagifter zorm i =in tur ligger till grund far
att wi zkall kunna fullgéra wira 3taganden och i éurigt ge god service. Fér mer
information kontakta SuFF, i egenszkap av personuppgiftsansvarig, pd
fogissupporti@svenskfotball se
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7. Iden hir listan visas eventuella dubbletter till den person du forsdker skapa. Om
personen du vill skapa inte dr nagon av de personer som visas i listan klickar du pa
knappen Skapa ny person. Om nagon person i listan diaremot dr den person du vill
skapa markerar du den personen genom att klicka i rutan till vdnster om personens
namn och sedan pa knappen Anvind befintlig person. Detta for att motverka till att
dubbletter skapas i Fogis.
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B P Cublettkantroll

I listan nedan visas persaner som har liknande uppaifter som personen du vill skapa, Far att slippa dubletter ber vi dig kontrollera om
ndgon av personerna i listan &r den perzon du vill skapa, dus redan finns i systermet,

- Om inte personen finns i listan klickar du p& knappen Skapa ny persaon,

- Om personen finns i listan markerar du personen i listan och klickar p& knappen Anvind befintlig person,
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8. Personen uppgifter visas i fonstret. Vilj sedan:
a. Anvindarnamn till anvéndaren. Alla maste ha ett unikt anvindarnamn. Ett
felmeddelande visas om sa inte &r fallet.
b. Typ av anvindare:
i. Foreningsadministrator: Har behorighet att administrera allt via
foreningens inloggning. Aven anvindare i den aktuella féreningen.
ii. Foreningsanvindare: Har behdrighet att administrera allt via
foreningens inloggning UTOM anvindare.
iii. Resultatrapportor: Har behorighet att administrera resultat via
foreningens inloggning.
c. Skriv in 16senord for anvindaren och bekrifta detta. Losenordet maste
innehalla minst 6 tecken.
d. Klicka pa ”Spara”.
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9. Anvindaren ér sparad om inga felmeddelanden visas.



